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AUFTRAG

1 Kurzbeschreibung

AUFTRAG ist speziell fir Kleinunternehmen und Selbstandigerwerbende entwickelt worden. Dabei wurde
besonders viel Wert auf die folgenden Punkte gelegt :

= Einfache Installation
= Praxisnahe Bedienung
= Beschrankung auf das Wesentliche

AUFTRAG vereinfacht die administrativen Arbeiten:

Automatisch Rechnungen aus dem Aufwand generieren
Aufwand erfassen und kontrollieren

Aufwand mit dem Auftragsbudget vergleichen
Kundenadressen verwalten

Kundenzahlungen verwalten

Auftrag bietet detailierte Kontrolimdéglichkeiten fir den Projektleiter bzw. Firmenchef

=  Aufwand Wieviel Aufwand haben wir fiir den Auftrag bereits geleistet?

= Offene Betrage Welche Rechnungen hat der Kunde noch nicht bezahit?

=  Umsatz Wieviel haben wir heute, diese Woche usw. in Rechnung gestellt?

= Zahlungen Wer hat wann bezahlt?

=  Auftragsstand Wieviel haben wir vom Budget mit unserem geleisteten Aufwand bereits verbraucht

und in Rechnung gestellt?
AUFTRAG ist aus einem Vorprodukt entstanden, das tber 10 Jahre im Einsatz stand.

Das Programm wird mit einer Unternehmenslizenz verkauft. Das heisst, Sie kdnnen das Programm in lhrer
Firma bzw. Organisation beliebig oft installieren.

2 Bestellung / Kontakt

Internet : www.magnin-simulation.ch
e-Mail : auftrag@magnin-simulation.ch
Fax : 081 630 10 84
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AUFTRAG

3 Kundenorientierter Aufbau

Kundendaten

AUFTRAG ist vollstdndig kundenorientiert aufgebaut. Das heisst, alle gespeicherten Daten gehdren zu einem
Kunden und werden auch Uber die Kundendaten gefunden.

AUFTRAG
Daten  Bearbeiten Suchen Ansicht  Hilfe
Fmiariing | & Runds INFO

—  Auftrag

Kuriden IAuftrégel Rechnungen | Zahlungen Auswertungenl Mitarbeiter Vorgabepreisel Einstellungen

\\

o]
[

[ |
oo |

Mitarheiter
Budget

Pro Kunde kann eine Adresse mit 3 Telefonnummern, e-Mail und Webadresse gespeichert werden.

Kundendaten: Import

Kundendaten, die als Excel- oder Textdatei (z.B. Export aus einem anderen Programm) vorliegen, kdnnen in
das Programm AUFTRAG importiert werden.

Dazu mussen die Daten als Textdatei vorbereitet werden. Sie missen das folgende Format haben :

Feldnamel Tab Feldname2 Tab ... FeldnameN CR LF
Wertll Tab Wertl2 Tab ... WertlN CR LF

Wert2l1l Tab Wert22 Tab ... Wert2N CR LF

USW. ..

Eine solche Datei kann z.B. aus einer Exceltabelle mit der Funktion "Speichern unter" mit Dateityp "Text (Tabs
getrennt) (*.txt)" erzeugt werden.

Kundendaten: Export

Die Kundendaten kénnen als Textdatei exportiert werden. Die Daten werden so formatiert, dass sie mit
Standart-Office-Programmen (z.B. Word, Excel) als Datenquelle fiir Serienbriefe oder ahnliches verwendet
werden kénnen.

Die Kundendaten kdnnen selektiv exportiert werden.
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4 Preise

Eine wesentliches Merkmal von AUFTRAG ist der Umgang mit Preisen:

= V  Firmenweit glltige Preise werden als Vorgabepreise erfasst.

= M Mitarbeiterspezifische Abweichungen kénnen die Vorgabepreise Ubersteuern.
= A Auftragsspezifische Preise kénnen auch diese Ubersteuern.

Beim Erfassen des Aufwandes wird aus den Vorgabe-, mitarbeiter- und auftragsspezifischen Preisen eine
individuel auf den Mitarbeiter zugeschnittene Auswabhlliste berechnet:

Avifuwand | Budgeti Mitarbeilerl Auftragspez. F'reisel Ablauf!

¥ &lle Eintrage
D aturn I Von_! Biz ! Mitarbeiter! ME ! Bezeichnung | EH ! Freizart ! M [°/o]_| Preiz ! verrechenbar_! Bemi verrechneti
|_|2205.2003 | 0700 1200 FJU 5 Tarif & Std  Lohnkosten 76 SFr.150.00 ja 1
|_|22.05.2003 | 0300 1213 FJU 325 Tarif A Std  Lohnkosten 7.6 SFr. 150.00 ja 1
|_|22.05.2003 EGR 20 Autofahrt km  Spezen FE  SFr1.00 ia 1
|_|25.05.2003 B Fotokopie farbic Stk Matenial FE  SFr1.00 nein
=] 26.05. 2003 FIU F=

Mittagessen
dutofahrt
HNachtessen
Morgenessen
Tarif D
Fotokopie farbig
Verpackung

Tarif C

Tarif E

Tarif &

ok i Abbrechen

Im Beispiel sehen Sie, dass fir den "Tarif D" ein mitarbeiterspezifischer Preis eingesetzt wird. Fiir Spesen wie
Essen und Autofahrten gelten auftragsspezifische Preise.

B = R e

Wird aus dieser Liste ein Eintrag ausgewahlt, fullt AUFTRAG automatisch die folgenden Werte ein:

= Einheit EH

= Preisart

=  Mehrwertsteuerprozente M (%)
= Preis

Diese Werte definieren und kontrollieren Sie in den entsprechenden Ansichten:
= Vorgabepreise

= Mitarbeiter

=  Auftrage

Dadurch ist sichergestellt, dass Vereinbarungen Uber Sonderpreise, die Sie mit dem Kunden getroffen haben,
eingehalten werden.

Die Preisart legt fest, in welchem Teil der Rechnung ein Aufwand aufgeflihrt wird und wie der Aufwand
dargestellt wird.
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5 Auftrage

Kundenbezogene Auftragsliste

kunden Auftrage 1 Hechnungenl Zahlungenl Auswertungenl Mitarbeiterl

Auftrag Eraffring l Abschluss I Klazze !F'ru:uiektleiterl
07.05.2003 B auingenieLr FdU
18.06.2003 E nbwicklung

AZ00326

Die Auftrage eines ausgewahlten Kunden werden als Liste angezeigt. In der gleichen Ansicht werden die
Detaildaten zu einem Auftrag angezeigt.
Die meisten Daten kénnen direkt in den Listenfeldern bearbeitet werden.

Aufwand erfassen

Fir einen Auftrag erbrachte Arbeitsleistungen, Spesen und Materialaufwand werden in der Aufwandtabelle
erfasst. Dabei helfen Auswabhllisten fir die Preise bei der schnellen Eingabe.

Aufmand I Budgeti Mitarbeiterl Auftragzpez. F'reisei fl'l.l:ulaufl

¥ Ale Eintrage
D aturn | Yar l Biz l Mitarbeiter_l ME ! Bezeichnung l EH I Preizart ! b [%] | Preis ! verrechenbarl Beml werrachnet
| |22.05.2003 | 07:00 1200 FIU 5 Tarif & Std | Lohnkosten #.6 SFr. 150.00 ja
| |22.05.2003 | 0300 1215 FiU 325 Tarif & Std | Lohnkosten 7.6 SFr. 150.00 ja
_FJ 22052003 RG 20 Autofahrt km  Spezen Y&/ SFr.1.00 ja

Der erfasste Aufwand wird verwendet, um Rechnungen automatisch zu generieren, sowie den Aufwand unter
Kontrolle zu halten.

Budget

Budgetbetrage kdnnen in einzelnen Tranchen freigegeben werden.

Aufwand | Budget l Mitarl:ueiterl Auftragspe

D atum I Betrag l *
01.05.2003 | SFr. 500000
16.06.2003 | SFr. 3'000.00

=]

Mitarbeiter

Einem Auftrag kénnen Mitarbeiter zugewiesen werden. Damit kann kontrolliert werden, wer Aufwand fir einen
bestimmten Auftrag leisten darf.

Auftragsspezifsche Preise

An dieser Stelle werden die zum Auftrag gehérenden auftragsspezifischen Preise festgelegt.

Ablauf

Mit kurzen Notizen kann der Auftragsablauf dokumentiert werden.

.l’-'xufwandl Budgeti Mitarbeiterl fufttagspez. Preise  Ablauf

D aturn I Mitarbeiter I Aktion
|| 01.05.2003 FIU Telefonizche Auftragzerteilung durch Hr. Bosshard
_P_ 16.06.2003 FJU Budgeterhohung nach Abzprache mit Hr. Bosshard
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6 Rechnungen

Generieren aus den Aufwanddaten

Direkt aus den Aufwanddaten kdnnen druckfertige Rechnungen generiert werden. Dabei kann auf einfache
Weise der Aufwand ausgewahlt werden.

Rechnungen generieren 9]

fiir Abzchluzzdatum |
{7 Alle &uftrage

Abbrechen |

{~ Eine duftragsklaszze

Samstag ,31.  Ma 2003 w|
% akk Auftrag : A200325

Aubwandaugwahl

{~ Zeitabschnitt mit &nfangs- wnd Enddatum

{* nicht verechnet biz zum Abschlussdatum
Hife Fi

Um die Aufwanddaten vorgéangig zu kontrollieren und allfallige "falsch" eingetragene Aufwéande zu korrigieren,
kénnen Sie den Aufwand prifen. Fehler und Warnungen werden als druckbare Liste angezeigt.

Vorschau und Druck

Die Rechnungen werden in einer zum Kunden und Auftrag gehdrenden Liste mit den Rechnungspositionen
angezeigt.

Kundenl Auftrdge  Rechnungen |Zah|ungen| .&uswerlungenl Mitarbeilerl Vorgabepreisel Einstellungenl

Rech-Mr R ech-Dratum I Beginn | Ende | Fallig am | Lol foie | B E
b 20030057 18.06.2003 30.06.2003  18.07.2003
Konditionen
zahlbar innert 30 T agen ;‘
5
Mitarbeiter | Preisat | ME | Pasition | EH | M@ | Peis | Subtotal | A
3] EGR Spezen 80 Autafahrt krn TE SFr. 1.00 SFr. 80.00
H|FJU Lohnkosten 8.25 Tarif A Std 7B SFr. 15000  SFr.1'237.50
¥
Tatal SFr. 1317.50
Rabatt I % SFr. 0.00
/ST 7E0 % SFr. 100.15

Gegamttatal Meu berechnen | SFr. 1'417.65
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AUFTRAG

In einer Vorschau kann die druckfertige Rechnung betrachtet und gedruckt werden.

El Rechnung CIE&E
H 4 p M || | B |ﬁ | Az Seiten 1 Schlieszen || i Hife F1 ¢
AUE FRAG

Fima

imaA

ok, 2
Frohnung TEE Tamaibra
FPach-Dalum lamzom
Pach-t4 X
L. oo
EIE ] S
Imbum Bi3 300820
Carmchung EH JSnshi KMWST Caiag  Sudolal fabl
Frite Jungur dif. Mebs. ETHS R
L LY Hd aza rm 1:.m =ran

I2rsn
i
Auoahl km an rm oo onm
amon

ol obre KA ET igiran
L1 rm% m.s
Izl o FT.a
L Lhie, ] |maTn
Honlonn rahize rirml 30 Fagen
Canbvmbrdung  Bancs Fopo =e o Sondn
R TR e = 5 it
.................... = S

Das Rechnungsformular kann fir lhre Firma angepasst werden :
= Kopf- und Fusszeile mit firmeneigenem Logo.

= Feste Beschriftungen kénnen eingestellt werden.
= Die Position der Adresse kann in einem weiten Bereich fir ein Kuvertfenster festgelegt werden.

Magnin Simulation CH-7419 Scheid



AUFTRAG

7 Zahlungen

Die Zahlungsansicht gibt Ihnen einen raschen Uberblick iiber die offenen und bezahlten Rechnungen zu einem
Auftrag.

Kundenl .-“-‘-.ufth'figel Fechrungen £ahlungen |.ﬁ.u$we1tungen| Mitarbeiterl Yorgabepreiz

Rech-Mr I Rech-Datum I Betrag I bezahilt I offen I -~
20030057 18.06.2003 SFr 141765 SFr 50000 SFr. 917.65

|-

Fech-Mr Zahlungzdatum Zahlungszart Betrag davon MwST
ﬂ 20030057 18,06, 2003 Zahlung SFr. 50000 SFr. 35.32

In dieser Ansicht werden die Kundenzahlungen erfasst.
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8 Auswertungen

Datenauswahl

AUFTRAG bietet vielfaltige Auswertungsmadglichkeiten mit denen Sie die einzelnen Auftrage, aber auch Kunden

und Mitarbeiter kontrollieren kénnen.
In der Auswertungsansicht kdnnen Sie verschiedenste Kriterien einstellen:

Kunden1 Auftléigei Hechnungen] Zahlungen Auswertungen 1 Mitarl:leiter1 "-.-‘Drgabepreise1 Einztellungen

(18 H 4  H

Auswertung Aufwand: Ein Auftrag

Auftrag A200225

Zeitraurm 18.05.2003 biz 18.06.2003 Hubder ke

Mitarbeiter Alle e e e
g i ) Fib Tule Gl B 1A TH.E

Aufwand Mur vemrechenbarer UGS SElATINE S e, oo Ted
[N

EEst]  FOR Buclike [T -3

Bumaund  Ru-mug AU

LT

Tdl B [
ERFUN T

Tl R 1

o tille Auftrage
- Ein Auftrag
‘. Eine Auftragzklazze
[=- Offene Betrage
s Mur Ueberfallige
o plle
= Umsatz
o fille Funden
- Ein Kunde
[=- Zahlungen
- nach Zahlungsdatum
[+ nach Erfassungzdatum
= Auftrage
- Auftragsdaten
L Auftragzstand
= Auftragzablauf
= Hinweise
- Aufeand Importieran S
‘. ubwand prifen / Rechnungen generiereh < =t s -

Auf Knopfdruck wird ein druckfertiger Bericht angezeigt.

Méglichkeiten

=  Aufwand Alle Auftrage, Ein Auftrag, Eine Auftragsklasse
= Offene Betrage Nur Uberféllige, Alle

=  Umsatz Alle Kunden, Ein Kunde

= Zahlungen Alle Kunden, Ein Kunde

= Auftrage Auftragsdaten, Auftragsstand, Auftragsablauf
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AUFTRAG

Beispiel : Auswertung Auftragsstand

Auftrag A200325

Hunde 1004

Feitraum his 18.06.2003

Budget B

01.05.2003 S000.00

15.06.2003 3000.00

Total 3000.00

Aufwand vermechenbar AW

Lohnkosten 1237 .50

Spesen a0.0o0

Total 1317 .50

Verfiigbar B-AYV G632.50
Aufwand nicht vemechenbar AN

st erial S.00

Tatal 5.00

Verfiigbar B-AV-AH GBYT.50
Rechnungen R

20030057 18.06.2003 1317 .50

Total 1317 .50

Hoch nicht verrechnet AV-R 0.00
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9 Anpassung an lhre Firma
AUFTRAG kénnen Sie an lhre firmeneigenen BedUrfnisse anpassen:

Mitarbeiter mit mitarbeiterspezifischen Preisen
Vorgabepreise

Auftragsklassen

Rechnungsbeschriftungen

10 AUFTRAG und AUFTRAG_SAT

Zu AUFTRAG gehort das Satellitenprogramm AUFTRAG_SAT, das unabhangig auf einem oder mehreren
anderen Rechnern installiert werden kann. Dieses ermdglicht den Mitarbeitern eines Unternehmens ihren
Aufwand auf dem eigenen Rechner zu erfassen. Der Datenaustausch mit dem Hauptprogramm erfolgt mit Hilfe
von gewohnlichen Textdateien, die exportiert bzw. importiert werden kénnen. Dadurch werden keine
Anforderungen an die verwendete Ubermittlungstechnik gestellt. Die Daten kénnen auch per Diskette oder
Memorystick ausgetauscht werden.

Aufwand-
daten

Impart - — Expont

<
. ALUFTRAG D AUFTRAG SAT

Freis- b
bezeichnungen

Export —— Import

Vom Hauptprogramm AUFTRAG werden Preisbezeichnungen zum Satellitenprogramm AUFTRAG_SAT
Ubertragen.
Im Hauptprogramm werden die Aufwande zentral gespeichert und die Rechnungen generiert.
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